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Informacja o zasadach sktadania i rozpatrywania zgtoszen

Zgtoszenie w formie Formularza zgtoszenia dostepnego na stronie Banku oraz wszelkie dokumenty zwigzane
z przedmiotem sprawy nalezy kierowac na adres poczty elektronicznej cui@wbs-jonkowo.pl. Bank moze zwrécic¢
sie do Klienta z prosba o uzupetnienie dokumentacji Zgtoszenia w szczegdlnosci, kiedy sprawa dotyczy Zgtoszenia
Kwalifikowanego.

Wykaz niezbednych dokumentéw zostanie Klientowi zaprezentowany w momencie wypetniania Formularza
Zgtoszenia, w sekcji dotyczacej Dane dotyczqce Zgftoszenia. Moina wskazaé¢ tylko jedng podkategorie
zgtoszenia. Na kliencie spoczywa obowigzek udowodnienia swoich racji poprzez dotgczenie wymaganych przez
PFR dokumentéw oraz w kazdym przypadku dotaczenie wyczerpujgcego opisu sytuacji wraz ze wskazaniem
oczekiwan wobec PFR . Zgtoszenia bez wymaganych zatacznikdw nie beda przekazywane do PFR.

Zgtoszenie - oznacza kazde zgtoszenie o charakterze skargowo — wnioskowym, w tym Zgtoszenie Bankowe,
Zgtoszenie Kwalifikowane, Zgtoszenie PFR oraz Zgtoszenie Informacyjne, ktére zostato ztozone przez
Zgtaszajacego w toku Postepowania Wyjasniajgcego w sprawach dotyczacych rozliczenia otrzymanej przez
Beneficjenta Subwencji Finansowe;.

Zgtoszenie Kwalifikowane oznacza zgtoszenie, ktére:

a) zostato ztozone przez Zgtaszajgcego w zwigzku z brakiem mozliwosci uzyskania przez Beneficjenta, za
posrednictwem Oswiadczenia o Rozliczeniu, prawidtowej wysokosci Subwencji Finansowej podlegajgcej
umorzeniu, do ktérej uzyskania Beneficjent uprawniony jest zgodnie z Dokumentami Programowymi;

b) nie moze zostac¢ rozpoznane samodzielnie przez Bank z uwagi na koniecznos$¢ podjecia szeregu czynnosci
zmierzajacych do wyjasnienia rozbieznosci pomiedzy stanem faktycznym, a danymi pozyskanymi przez PFR
od Instytucji Zewnetrznych, ktére to rozbieznosci wptynety na wskazanie przez PFR w Decyzji kwoty
Subwencji Finansowej podlegajgcej umorzeniu w kwocie nizszej niz kwota, do ktorej Beneficjent jest
uprawniony zgodnie z Dokumentami Programowymi;

c) dotyczy btedéow w oswiadczeniach ztozonych przez Beneficjenta w Oswiadczeniu o Rozliczeniu, ktére
przyczynity sie do wydania Decyzji o wysokosci Subwencji Finansowej podlegajacej umorzeniu w kwocie
nizszej niz ta, do ktdrej uzyskania Beneficjent uprawniony jest zgodnie z Dokumentami Programowymi, lub
wydania Decyzji o koniecznosci zwrotu przez Beneficjenta catosci otrzymanej Subwencji Finansowe;j

zawiera:

i. wyczerpujacy opis stanu faktycznego wraz z wyraznym wskazaniem oczekiwanego przez Zgtaszajacego
sposobu rozstrzygniecia,

ii. wszystkie aktualne dokumenty urzedowe niezbedne do ustalenia stanu faktycznego, wystawione i
uwierzytelnione przez odpowiednie instytucje (ZUS, KAS itp.) lub inne dokumenty prywatne niezbedne
do rozstrzygniecia (Zaswiadczenia),

nie dotyczy:

i. porad prawnych i interpretacji postanowie Dokumentéw Programowych,

ii. stanu faktycznego, ktdry zostat opisany w ramach innego otwartego Zgtoszenia Kwalifikowanego. W
przypadku dotaczenia dodatkowych dokumentéow lub informacji przez Zgtaszajgcego nalezy dotgczyé
je do juz istniejgcego Zgtoszenia;



Zgtoszenie Bankowe - oznacza: Zgtoszenie dotyczace dziatalnosci Banku lub inne Zgtoszenie niebedace
Zgtoszeniem dotyczacym dziatalnosci Banku, Zgtoszeniem Kwalifikowanym, Zgtoszeniem Informacyjnym lub
Zgtoszeniem PFR;

Zgtoszenie Informacyjne - oznacza Zgtoszenie, ktdre zostato ztozone przez Zgtaszajgcego w celu zawiadomienia
PFR o zaistnieniu okolicznosci majacych wptyw na realizacje zobowigzan wynikajacych z Umowy Subwencji
Finansowej;

Zgtoszenie PFR — oznacza Zgtoszenie zarejestrowane przez PFR;

Kategorie Zgtoszen Kwalifikowanych

Kategoria 31. Utrzymanie dziatalnosci przez 12 m-cy.

[31.01] Przeksztatcenie ze zmiang NIP

Kategoria, w ktérej Beneficjent informuje PFR, iz ulegt przeksztatceniu, podziatowi lub potgczeniu (w rozumieniu
Kodeksu Spotek Handlowych) w okresie majagcym wptyw na wyliczenie wartosci Subwencji Finansowej
podlegajacej zwrotowi (tj. pomiedzy dniem uzyskania Subwencji Finansowej a dniem ztozenia Oswiadczenia o
Rozliczeniu), w wyniku ktérego zmianie ulegt rowniez numer NIP. PFR okresli czy dane Zgtoszenie wymaga
kalkulacji indywidualnej w zakresie wysokosci umorzenia subwencji.

W Zgtoszeniu Kwalifikowanym nalezy okresli¢ rodzaj oraz date przeksztatcenia. Istotg przeksztatcenia jest
sukcesja uniwersalna (inaczej mowigc: Zgtoszenie Kwalifikowane to takie, gdzie nastepuje kontynuacja
dziatalnosci). Informacja o przeksztatceniu jest publikowana w rejestrze przedsiebiorcéw KRS lub w CEIDG (w
zaleznos$ci od podmiotdw, ktére ulegaja przeksztatceniom).

Kontynuacja dziatalnosci nie nastepuje w przypadku: zbycia przedsiebiorstwa, darowizny przedsiebiorstwa,
aportu przedsiebiorstwa (tj. wniesienia przedsiebiorstwa do spoétki jako pokrycie wktadu wspdlnika).

Mozliwe scenariusze przeksztatcen:

1) z jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej w spotke z ograniczong odpowiedzialnoscig;
2) podziat spotki zgodnie z art. 528 Kodeksu Spotek Handlowych;

3) potaczenie w trybie art. 491 Kodeksu Spétek Handlowych.

W Zgtoszeniu Kwalifikowanym nalezy podac:

1) Imie i nazwisko/nazwy wraz z numerami NIP wszystkich wspdlnikéw badZz numerami KRS réwniez tych
nieujawnionych w rejestrach online.

PFR moze poprosi¢ o dotgczenie dodatkowych dokumentéw podczas rozpatrywania Zgtoszenia Kwalifikowanego.

[31.02] Przeksztatcenie bez zmiany NIP

Kategoria, w ktdrej Beneficjent informuje, iz ulegt przeksztatceniu, podziatowi lub potgczeniu (w rozumieniu
Kodeksu Spdtek Handlowych) w okresie majacym wptyw na wyliczenie wartosci Subwencji Finansowej
podlegajacej zwrotowi (tj. pomiedzy dniem uzyskania Subwencji Finansowej a dniem ztozenia Oswiadczenia o
Rozliczeniu), w wyniku ktdrego nie ulegt zmianie numer NIP. PFR okresli czy dane Zgtoszenie wymaga kalkulacji
indywidualnej w zakresie wysokosci umorzenia subwencji.

W Zgtoszeniu Kwalifikowanym nalezy okresli¢ rodzaj oraz date przeksztatcenia. Istotg przeksztatcenia jest
sukcesja uniwersalna (inaczej mowigc: Zgtoszenia Kwalifikowane to takie, gdzie nastepuje kontynuacja
dziatalnosci). Informacja o przeksztatceniu jest publikowana w rejestrze Przedsiebiorcéw KRS. Kontynuacja
dziatalnosci nie nastepuje w przypadku: zbycia przedsiebiorstwa, darowizny przedsiebiorstwa, aportu
przedsiebiorstwa (tj. wniesienia przedsiebiorstwa do spotki jako pokrycie wktadu wspélnika).

Mozliwe scenariusze przeksztatcen:
1) ze spotki prawa handlowego w inng spoétke prawa handlowego;
2) ze spotki cywilnej w spotke handlowa.



W Zgtoszeniu Kwalifikowanym nalezy podaé:
1) Imie i nazwisko/nazwy wraz z numerami NIP wszystkich wspdlnikéw bgdz numerami KRS réowniez tych
nieujawnionych w rejestrach online.

PFR moze poprosi¢ o dotgczenie dodatkowych dokumentéw podczas rozpatrywania Zgtoszenia Kwalifikowanego.
[31.03] Przedsiebiorstwa wielooddziatowe

Kategoria, w ktdrej Beneficjent informuje, ze do wyliczenia wysokosci zwolnienia z obowigzku zwrotu Subwencji
Finansowej nie uwzgledniono danych finansowych i/lub danych dotyczacych zatrudnienia innych podmiotow
(oddziatow przedsiebiorstwa). PFR okresli czy dane Zgtoszenie wymaga kalkulacji indywidualnej w zakresie
wysokosci umorzenia subwencji.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dofaczy¢:
1) Petny odpis z KRS (format pdf).

[31.04] Restrukturyzacja

Kategoria, w ktorej Beneficjent informuje PFR, iz zostat wezwany do zwrotu catosci srodkéw w zwigzku z
odrzuceniem Oswiadczenia o Rozliczeniu skutkujagcym nieprzyznaniem umorzenia, ze wzgledu na zweryfikowane
przez PFR otwarcie postepowania restrukturyzacyjnego na podstawie Prawa Restrukturyzacyjnego w okresie od
daty przyznania Subwencji Finansowej do daty wydania Decyzji okreslajgcej kwote Subwencji Finansowej
podlegajaca zwrotowi.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotfaczy¢:

1) aktualny odpis z CEIDG lub KRS;

2) wniosek o wszczecie postepowania restrukturyzacyjnego (jesli wniosek o otwarcie postepowania
restrukturyzacyjnego byt sktadany);

3) postanowienie sgdu o otwarciu postepowania restrukturyzacyjnego badZz wydruk z MSIiG zawierajacy
ogtoszenie/obwieszczenie otwarcia postepowania restrukturyzacyjnego.

[31.05] Zawieszenie dziatalnosci

Kategoria, w ktérej Beneficjent informuje PFR, iz zostat wezwany do zwrotu catosci srodkéw w zwigzku z
odrzuceniem Oswiadczenia o Rozliczeniu skutkujgcym nieprzyznaniem umorzenia, ze wzgledu na zweryfikowane
przez PFR zawieszenie prowadzenia dziatalnosci w okresie od daty przyznania Subwencji Finansowej do daty
wydania Decyzji okreslajacej kwote Subwencji Finansowe] podlegajgcg zwrotowi.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczy¢:
1) aktualny odpis z CEIDG lub KRS;
2) wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej wraz z zatgcznikami.

[31.06] Brak umorzenia — decyzja negatywna
Kategoria, w ktérej Beneficjent informuje PFR, iz zostat wezwany do zwrotu catosci srodkéw w zwigzku z
odrzuceniem Oswiadczenia o Rozliczeniu skutkujgcym nieprzyznaniem umorzenia, ze wzgledu na niedotrzymanie
Warunkow umorzenia wskazanych w Regulaminie.
Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczyc¢:
1) W zaleznosci od sytuacji:

a) aktualny odpis z CEIDG lub KRS;

b) postanowienie sgdu odrzucajace albo oddalajgce wniosek w przedmiocie otwarcia postepowania
restrukturyzacyjnego albo ogtoszenia upadtosci albo otwarcia likwidacji.

Kategoria 32. Redukcja zatrudnienia

[32.01] Srednioroczne zatrudnienie



Kategoria, w ktérej Beneficjent informuje PFR, iz nie otrzymat petnej wnioskowanej kwoty umorzenia subwencji
ze wzgledu na rozbieznosci pomiedzy wskazang w Os$wiadczeniu o Rozliczeniu liczbg Pracownikéow a danymi
znajdujgcymi sie w systemach ZUS.

Kategoria dotyczy rozbieznosci w zakresie Sredniej liczby Pracownikéw (Srednie zatrudnienie) w okresie 12
petnych miesiecy kalendarzowych, liczonych od korica miesigca kalendarzowego poprzedzajacego date zatozenia

whniosku o Subwencje Finansowa.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczyé:

1) Dokumenty potwierdzajgce réznice pomiedzy zweryfikowang przez PFR liczbg pracownikéw a stanem
faktycznym, tj.:
a) potwierdzenie informacji przekazanych przez ZUS do PFR do rozpatrzenia Oswiadczenia o Rozliczeniu (RD-
PFR);
b) aktualne dokumenty ZUS RCA dla kazdego z Pracownikdow obejmujgce okres petnych 12 miesiecy
kalendarzowych od korica miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego date ztozenia wniosku o Subwencje
Finansowa.
2) W przypadku nieotrzymania stosownych dokumentéw z Instytucji Zewnetrznych w maksymalnym wskazanym
w Regulaminie terminie na wszczecie Postepowania Wyjasniajacego, do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie ztozenia wniosku w okreslonym urzedzie/instytucji o wydanie tych dokumentdw, tj. (i)
dla wnioskéw sktadanych osobiscie - kopia ztozonego dokumentu wraz z prezentaty, lub (ii) dla wnioskow
sktadanych drogg elektroniczng - UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia).

Dokumenty, ktére nie powinny by¢ zatgczane w Zgtoszeniach Kwalifikowanych:

1) Zawarte z pracownikiem umowy (umowa o prace, aneks do umowy, umowa zlecenia, umowa o dzieto itp.);
2) Zrzuty ekranu ZUS PUE;

3) Listy ptac pracownikow;

4) Potwierdzenia przelewu do pracownikéw;

5) Listy oséb ubezpieczonych;

6) Inne dokumenty nie bedace zaswiadczeniami.

[32.02] Podstawa wyliczenia spadku zatrudnienia

Kategoria, w ktorej Beneficjent informuje PFR, iz nie otrzymat petnej wnioskowanej kwoty umorzenia subwencji
ze wzgledu na rozbieznoSci pomiedzy wskazang w Oswiadczeniu o Rozliczeniu liczbg Pracownikéow a danymi
znajdujacymi sie w systemach ZUS.

Kategoria dotyczy rozbieznosci w liczbie Pracownikéw (i) na ktérych Beneficjent otrzymat Subwencje Finansowa
w przypadku, gdy Beneficjentem jest Mikroprzedsiebiorca lub (ii) na dzief 31 grudnia 2019 r. oraz 30 czerwca

2019 r. w przypadku MSP.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczy¢:

1) Dokumenty potwierdzajgce rdéznice pomiedzy zweryfikowang przez PFR liczbg pracownikow a stanem
faktycznym, tj.:
a) potwierdzenie informacji przekazanych przez ZUS do PFR do rozpatrzenia Oswiadczenia o Rozliczeniu (RD-
PFR);
b) aktualne dokumenty ZUS RCA dla kazdego z pracownikdéw obejmujgce swym zakresem (i) koniec miesigca
kalendarzowego poprzedzajacego miesigc ztozenia wniosku w przypadku Mikroprzedsiebiorstwa lub (ii) dzien
31 grudnia 2019 r. oraz 30 czerwca 2019 r. w przypadku MSP.

W przypadku nieotrzymania stosownych dokumentéw z Instytucji Zewnetrznych w maksymalnym wskazanym w
Regulaminie terminie na wszczecie Postepowania Wyjasniajgcego, do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy
dotaczy¢ potwierdzenie ztozenia wniosku w okreslonym urzedzie/instytucji o wydanie tych dokumentdw, tj. (i)
dla wnioskéw sktadanych osobiscie - kopia ztozonego dokumentu wraz z prezentaty, lub (ii) dla wnioskéw
sktadanych drogg elektroniczng - UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia).

Dokumenty, ktére nie powinny by¢ zatgczane w Zgtoszeniach Kwalifikowanych:




1) Zawarte z pracownikiem umowy (umowa o prace, aneks do umowy, umowa zlecenia, umowa o dzieto itp.);
2) Zrzuty ekranu ZUS PUE;

3) Listy ptac pracownikow;

4) Potwierdzenia przelewu do pracownikdw;

5) Listy oséb ubezpieczonych;

6) Inne dokumenty niebedgce zaswiadczeniami.

Kategoria 33. Strata gotéwkowa — MSP

[33.01] Btednie wyliczona strata

Kategoria, w ktdrej Beneficjent informuje, iz nie otrzymat petnej wnioskowanej kwoty umorzenia subwencji ze
wzgledu na podanie w Os$wiadczeniu o Rozliczeniu btednych danych dotyczacych skumulowanej straty
gotéwkowej.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dofaczy¢:

1) oswiadczenie dotyczgce prawidtowej wysokosci skumulowanej straty gotdwkowej na sprzedazy;

2) dokumenty potwierdzajgce kwote straty gotowkowej wskazanej w oswiadczeniu, o ktérym mowa powyzej, tj.:
a) rachunek zyskdéw i strat; lub
b) ksiega przychoddw i rozchodoéw; lub
c) dokumenty potwierdzajgce spadek przychoddw z innych zrédet w rozumieniu ustawy CIT albo przychod w
rozumieniu ustawy PIT.

Kategoria 34. Umorzenia 100%

[34.01] Rozbieznosci w walidacji kodu PKD

Kategoria, w ktorej Beneficjent informuje, iz nie otrzymat petnej wnioskowanej kwoty umorzenia subwencji ze
wzgledu na rozbieznosci dotyczace walidacji kodéw PKD uprawniajacych do umorzenia 100% Subwencji
Finansowej. Kody PKD weryfikowane sg na podstawie danych z baz CEIDG lub KRS.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotaczyé:
1) Dokumenty zaswiadczajgce prowadzenie dziatalnosci w zakresie odpowiedniego kodu PKD, tj.:
a) aktualny wydruk z CEIDG lub petny wydruk z rejestru przedsiebiorcéw KRS w zaleznosci od formy
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
b) w przypadku rozbieznosci w walidacji kodu PKD, ktérych przyczyna byta zmiana kodu PKD nieuwidoczniona
we wihasciwym rejestrze:
i) w dniu ztozenia Oswiadczenia o Rozliczeniu — dodatkowo nalezy dotgczyé odpis wniosku o dokonanie
zmian we wifasciwym rejestrze, przy czym wniosek o zmiane musiat byé ztozony przed dniem ztozenia
Oswiadczenia o Rozliczeniu;
ii) na dzien 31 grudnia 2019 roku — dodatkowo nalezy dotgczy¢ odpis wniosku o dokonanie zmian we
wtasciwym rejestrze, przy czym wniosek o zmiane musiat by¢ ztozony przed dniem 31 grudnia 2019 roku;
c) wszystkie paragony i faktury za ostatni kwartat 2019 roku i pierwszy kwartat roku 2020 dotyczace wytgcznie
sprzedazy towardw i ustug w ramach odpowiedniego kodu PKD; oraz
d) zestawienie wyzej wskazanych faktur (w Excelu) wraz z opatrzonym podpisem o$wiadczeniem dotyczagcym
wartosci przychodu osiggnietego w ramach wskazanego kodu PKD (w ujeciu procentowym) w stosunku do
wartosci przychoddw z catosci dziatalnoSci gospodarczej.

Dokumenty, ktdre nie powinny by¢ zataczane w Zgtoszeniach Kwalifikowanych:

1) Zrzuty ekranu ze strony internetowej CEIDG, KRS i GUS;

2) Wypisy z bazy REGON w kazdej formie;

3) Paragony i faktury niedotyczace dziatalnosci z zakresu kodu PKD uprawniajgcego do umorzenia 100%
Subwencji Finansowej;

4) Oswiadczenia Przedsiebiorcy dotyczace rodzaju prowadzonej dziatalnosci w ramach kodu PKD
nieudokumentowane odpowiednimi zaswiadczeniami.

[34.02] Rozbieznosci w raportowanym obrocie



Kategoria, w ktérej Beneficjent informuje, iz nie otrzymat petnej wnioskowanej kwoty umorzenia subwencji ze
wzgledu na rozbieznosci we wskazanych w Oswiadczeniu o Rozliczeniu danych o obrocie za rok 2019 oraz 2020
a danymi zweryfikowanymi przez PFR.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczyé:
1) W przypadku rozliczania VAT:
a) deklaracje VAT-7;
b) deklaracje VAT-7K;
c) ewidencje JPK_VAT.
2) W przypadku rozliczania innego niz VAT:
a) dokumenty potwierdzajace przychéd z innych zrédet w rozumieniu ustawy CIT albo przychéd w rozumieniu
ustawy PIT.

Dokumenty, ktére nie powinny by¢ zatgczane w Zgtoszeniach Kwalifikowanych:
1) Rachunek zyskéw i strat;
2) Wydruk z programu ksiegowego przedsiebiorstwa.

[34.03] Btedy w oswiadczeniach
Kategoria zostanie opisana w kolejnej, zaktualizowanej wers;ji Instrukcji.

Kategoria 35. INNE

[35.01] Kategoria No Client (brak relacji bank - klient)

Kategoria, do ktdérej przypisane sg Zgtoszenia Informacyjne dotyczace wypowiedzenia umowy rachunku
bankowego (zaréwno przez Beneficjenta, jak i Bank), w wyniku ktorego doszto do zerwania relacji klient-Bank
oraz relacja nie zostata odnowiona przed rozpoczeciem biegu terminu na ztozenie Oswiadczenia o Rozliczeniu.

W przypadku opisanym powyzej, Bank przekazuje informacje do PFR tworzac Zgtoszenie Informacyjne w tej
kategorii w terminie maksymalnie 5 dni po uptywie terminu na ztozenie Oswiadczenia o Rozliczeniu.

W Zgtoszeniu Informacyjnym nalezy podac:

1) Powdd wypowiedzenia umowy rachunku bankowego (w przypadku, gdy Bank nie jest uprawniony do
wyjawienia szczegotdw zerwania relacji z klientem, mozliwym jest wpisanie hastowego powodu, np. AML)

2) Strone inicjujacy zakonczenie relacji;

3) Date, z ktérg umowa ulegta rozwigzaniu.

[35.02] Negatywna weryfikacja umocowania
Kategoria, w ktérej Oswiadczenie o Rozliczeniu Zgtaszajgcego otrzymato status STOPPED.

Dotyczy sytuacji, w ktérej PFR wystat do Beneficjenta informacje o zidentyfikowaniu okolicznosci
uniemozliwiajgcych ustalenie wysokosci Subwencji Finansowej podlegajacej zwrotowi w zwigzku z
dostarczeniem przez Beneficjenta nieprawidtowej lub wadliwej dokumentacji potwierdzajgcej umocowanie badz
upowaznienie osoby, ktéra podpisata Umowe lub ztozyta Wniosek o Subwencje Finansowa.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczy¢ (jedno z ponizszych):
1) Dokumenty potwierdzajace, ze osoba, ktéra zawarta Umowe Subwencji Finansowej i ztozyta oswiadczenie woli
jej zawarcia w imieniu Beneficjenta byta uprawniona do reprezentowania Beneficjenta. W zaleznosci od sytuacji
sq to:
a) aktualny/petny odpis z KRS na date Umowy i kazdego Wniosku (jeden odpis, jesli pokrywa wszystkie
czynnosci) lub petny odpis z KRS na date ztozenia Dokumentéow do Banku (jesli data ta jest pdzniejsza od daty
Umowy i kazdego Whniosku); lub
b) wydruk z CEIDG na date Umowy i kazdego z Wnioskéw lub na date ztozenia Dokumentéw do Banku (jesli
data ta jest pdézniejsza od daty Umowy i kazdego Whniosku); lub
c) Petnomocnictwo i petny odpis z KRS lub Petnomocnictwo i wydruk z CEIDG.
d) Oswiadczenie wraz z petnym odpisem z KRS lub wydrukiem z CEIDG.



[35.03] Catkowity brak dokumentéow
Kategoria, w ktérej Oswiadczenie o Rozliczeniu Zgtaszajgcego otrzymato status STOPPED.

Dotyczy sytuacji, w ktorej PFR wystat do Beneficjenta informacje o zidentyfikowaniu okolicznosci
uniemozliwiajacych ustalenie wysokosci Subwencji Finansowej podlegajacej zwrotowi ze wzgledu na
niedopetnienie przez Beneficjenta obowigzku dostarczenia dokumentacji potwierdzajgcej umocowanie bgdz
upowaznienie osoby, ktéra podpisata Umowe lub ztozyta Wniosek o Subwencje Finansowa.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotaczy¢ (jedno z ponizszych):
1) Dokumenty potwierdzajace, ze osoba, ktéra zawarta Umowe Subwencji Finansowej i ztozyta oswiadczenie woli
jej zawarcia w imieniu Beneficjenta byta uprawniona do reprezentowania Beneficjenta. W zaleznosci od sytuacji
sg to:
a) petny odpis z KRS na date Umowy i kazdego Wniosku (jeden odpis, jesli pokrywa wszystkie czynnosci) lub
petny odpis z KRS na date ztozenia Dokumentéw do Banku (jesli data ta jest pdzniejsza od daty Umowy i
kazdego Whniosku);
b) wydruk z CEIDG na date Umowy i kazdego z Wnioskéw lub na date ztozenia Dokumentow do Banku (jesli
data ta jest pdzniejsza od daty Umowy i kazdego Whniosku);
c) Petnomocnictwo i petny odpis z KRS lub Petnomocnictwo i wydruk z CEIDG;
d) Oswiadczenie wraz z petnym odpisem z KRS lub wydrukiem z CEIDG.

[35.04] Btad techniczny

Kategoria, w ktérej powodem ztozenia Zgtoszenia jest btagd po stronie PFR bgdz Banku, zwigzane ze statusem
rejected — bad — data.

W tej kategorii Zgtoszenie powinno zosta¢ zarejestrowane w przypadku braku mozliwosci zidentyfikowania
powodu wystepowania btedu oraz braku mozliwosci jego naprawy po stronie Banku.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczyé:
1) W przypadku btedu po stronie Banku — stosowne o$wiadczenie o btedzie lub problemie technicznym, przez
ktory poprawna walidacja Oswiadczenia o Rozliczeniu jest niemozliwa.

[35.05] Brak wpisu CEIDG/KRS (rolnik, przedszkole, szkota)
Kategoria, w ktérej Oswiadczenie o Rozliczeniu Zgtaszajgcego otrzymato status STOPPED.

Dotyczy sytuacji, w ktorej Beneficjent nie posiada wpisu do rejestru w KRS/CEIDG. Kategoria dotyczy podmiotow,
ktére nie znajdowaty sie w listach przekazanych przez Bank z oznaczonymi wyjgtkami, zawierajgcymi
zidentyfikowane podmioty z grup: przedszkola, koscioty, uczelnie, rolnicy.

W stosunku do podmiotéw, ktére nie zostaty zidentyfikowane w listach oraz nie dostarczg dokumentéw we
wskazanym terminie zostanie wystosowane wezwanie do zwrotu Subwencji Finansowej w catosci.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczyc¢:
1) Dokumenty poswiadczajgce umocowanie w sytuacji, gdy Umowa Subwencji Finansowej zostata zawarta przez
osobe, ktéra nie byta umocowana do dziatania w imieniu beneficjenta z mocy prawa, przy czym dokumentem
zastepujacym wydruk z CEIDG albo odpis z KRS bedzie:
a) w przypadku rolnikdw - zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON;
b) w przypadku niepublicznych szkét oraz przedszkoli - zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkot i placéwek
niepublicznych prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia
odpowiedniego typu publicznych szkét i placowek;
c) w przypadku niepublicznych szkét artystycznych - zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez
specjalistyczng jednostke nadzoru, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1. Prawa o$wiatowego;
d) w przypadku niepublicznych uczelni - zaswiadczenie z ewidencji uczelni niepublicznych;

2) W przypadku podmiotéw koscielnych nie zachodzi obowigzek dotgczenia dodatkowych dokumentéw
zastepujacych odpis z CEIDG lub KRS.

[35.06] Odpowiedzi na wezwania PFR



Kategoria, w ktérej PFR wystat do Beneficjenta wezwanie do ztozenia wyjasnied w przypadku zidentyfikowania
nieprawidtowosci w zakresie otrzymanej Subwencji Finansowej.

Do Zgtoszenia Kwalifikowanego nalezy dotgczy¢:

1) Pismo wyjasniajace w odniesieniu do zweryfikowanych przez PFR nieprawidtowosci;

2) Dokumenty potwierdzajgce stan faktyczny opisany w pismie, o ktéorym mowa powyze;j.

[35.07] Odmowa bez podania przyczyny

Kategoria zostanie opisana w kolejnej, zaktualizowanej wersji Instrukcji.

[35.08] INNE

Kategoria, w ktérej powdd ztozenia Zgtoszenia jest inny oraz nie da sie go zakwalifikowaé do powyiszych
kategorii, a dotyczy rozbieznosci pomigdzy danymi podanymi przez przedsiebiorce w Oswiadczeniu o Rozliczeniu

a zweryfikowanymi danymi przez PFR w rejestrach publicznych.

Kategoria 36. Komunikacja PFR - Bank

[36.01] Pozostata komunikacja

Kategoria dotyczaca wytgcznie komunikacji pomiedzy PFR a Bankiem.
Zgtoszenia w tej kategorii zaktadane sg na potrzeby komunikacji pomiedzy PFR a Bankiem w zakresie p informacji
na temat Umoéw Subwencji Finansowych lub Beneficjentdw, ktdrzy wzieli udziat w Programie.

Bank bedzie udzielat odpowiedzi na zgtoszenie na skrzynke mailowg, z ktdrej Zgtoszenie zostato wystane przez
Klienta.



